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1 Pagina de inicio
Esta es la direccion web en donde puede iniciar su sesion:

www.earlylearningSF.org

Seleccionar idioma v

‘d
ea rlylearningSf Acerca de iniciar sesion

familias
Socios del programa

administradores

/

conectandote a
cuidadoy educacion temprana

Si espafiol no es su idioma preferido, puede cambiar la configuracion de idioma en la esquina superior derecha
del sitio web:

Seleccionar idioma «

English
b

Acerca de sign in

Haga clic en "socios del programa" para iniciar sesidn en su cuenta.

Acerca de signin

families

program partners )

administrators
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2 Cuenta de acceso

2.1 Registrandose

Todos los programas que se unan a ELS recibirdn una invitacidn por correo electrénico o SMS, segin el método

de comunicacién proporcionado a las agencias de R&R. A continuacién, se muestran los pasos de un programa
nuevo participando en ELS al inscribirse.

Abra su correo electrénico o mensaje de texto
Haga clic en el enlace de invitacidén para acceder a la pagina de registro

Ingrese el nombre de su negocio y cree una contrasefa (al menos 8 caracteres, incluyendo al menos una
letra mayuscula, una letra mindscula, un nimero y un simbolo)

Registrese

Correo electronico

+1 -

4. Una vez finalizado, podra ver su programa en el sitio web de Early Learning SF.

h Seleccionar idioma =
learningsf brogama  Admin< [ () ProviderFirsiNemesoBiL... ~
All Status v m T I e R

Nombre del sitio Domicilio Teléfono Correo electrénico Estatus. Accion

1520 Lyon Street, San Francisco, CA94115 provider6981@carewait.com Active
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2.2 Conectandosecon una cuenta existente de CarePortal o CareCloud
Si usted ya tiene una cuenta CarePortal o CareCloud que usa para descargar sus hojas de asistencia y consultar el
estado de pago, usted puede iniciar la sesién con su nombre de usuario y contrasefia existentes.

1. Abra sucorreo electronico o mensaje de texto
2. Haga clic en el enlace de invitacion para acceder a la pagina de registro
3. Haga clic en "Iniciar sesiédn" para iniciar la sesidn con su nombre de usuario y contraseia existentes.

Iniciar sesién

Correo electronico

+1 - (090) 123-4090

Contrasefia olvidada?

4. Una vez finalizado, podra ver su programa en el sitio web de Early Learning SF.

) idioen
learningsf Programa  Admin ~ B ProviderFirsthams6981L
al o

Nombre del sitio Domicilio Teléfone Correo electronico Estatus Accién

1520 Lyon Street, San Francisco, CAS4115 provider6981@carewadt.com Active
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2.3 Afadiendo un nuevo sitio

Si su organizacion tiene varios sitios y desea administrar todos sus sitios usando sélo un nombre de usuario:
1. Inicie sesidn en su cuenta existente
2. Abra el mensaje de texto o correo electrénico para obtener su cddigo de invitacion
3. Inicie sesidon en Early Learning SF y haga clic en "Tengo un cddigo de invitacion

All Status v m ( Tengo un codigo de invitacion

Nombre del sitio Domicilio Teléfono Correo electronico Estatus Accion

1520 Lyon Street, San Francisco, CA94115 provider6981@carewait.com Aclive

4. Ingrese su codigo de invitacidn y el sitio nuevo se agregara a su lista existente.

Por favor ingrese su codigo de invitacion

2.4 Cambiando su cuenta

Si usted desea administrar sus sitios, debe enviar una solicitud al servicio de asistencia para cambiar su
informacidn inicial de la sesion. El servicio de asistencia separara la informacidn de inicio en la sesién actual de
sus sitios administrados y enviardn una nueva invitacion a su direccién de correo electrdnico indicada. Después
de este paso, usted tendra que repetir los pasos de registro como se especifica en la seccién 2.1
“Registrandose”.
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2.5 Agregando usuarios adicionales
Usted puede administrar los usuarios de su organizacion en la seccion Administrador / Usuario. Se encuentra en
la parte superior derecha de la pagina:

Seleccionar idioma

learningsf Programa B ) eroverrameser.. -

Orgafization
> (=
Al N m
Nombre Correo electrénico Teléfono Login Estatus
provider6981@carewait.com 09/30/2018 08:18 PM Active
232129@mettechnology.com Active

Haga clic en "Agregar nuevo" para agregar un nuevo usuario: Usted puede decidir agregar el correo electrénico
o numero de teléfono del usuario adicional tal como el nombre de la cuenta y completar el resto de la
informacién. Establezca la contrasena inicial para los usuarios adicionales. Los usuarios adicionales podran
cambiar la contrasefia después de su inicio de sesion inicial. Haga clic en "Guardar" y el acceso de la persona
estara listo para comenzar.

Add New User y

Account Estatus
Correo electrénico v Active v
Nombre de pila Apellido
Género Idioma
A Inglés v
Correo electronico Teléfono
Domicilio Zip City,State
SAN FRANCISCO CA v
* Contrasefia
* Confirm Password
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Si desea cambiar la informacion del usuario (el nombre de la cuenta no se puede cambiar después de crearla), o
desactivar al usuario porque la persona ya no estd en su organizacién, simplemente haga clic en el nombre de la
persona desde la lista de usuarios y actualice la Informacion; usted también puede elegir cambiar el estatus a
"Inactivo". Haga clic en "Guardar" el usuario se actualizara.

ProviderFirstName6981 LastName6981

User Infc Role

* Account Estatus
provider6981@carewait.com Active v

Nombre de pila Apellido

ProviderFirstName6981 LastName6981

Género Idioma

Correo electronico Teléfono

provider6981@carewait.com

Domicilio Zip City,State

3 Administra ndo las inscripciones de sus espacios disponibles

A través de su cuenta, usted puede reportar los espacios y administrar el proceso de inscripcidon de esos espacios
disponibles con programas de Titulo V o ELS. El sistema realizard una comparaciéon automaticamente del espacio
disponible con nifos elegibles que cumplan con los criterios del perfil del espacio disponible de acuerdo a cémo
usted lo reporté.

3.1 Estatus de los perfil esde sus espacios disponibles
Cada perfil del espacio disponible que usted reporte tendra un estatus para monitorear el progreso desde su
creacion hasta la inscripcion. Los estatus son:

1. Creado:Se agregd un nuevo perfil de espacio disponible, pero no lo ha enviado para hacer una
comparacién de datos con nifios elegibles.

2. Enviado:Usted envié un perfil de espacio disponible para hacer una comparacién de datos con nifios
elegibles. Sin embargo ya no puede modificarlo.

3. Cerrado:El espacio disponible se cerré porque un nifio se ha inscrito.

4. Anulado:Usted agregé el perfil del espacio disponible por error. Usted solo puede anular un espacio
disponible cuando no hay nifios esperando. Si hay nifios esperando por un espacio, pero usted ya no
estd interesada en la inscripcion; usted debera cerrar el perfil del espacio disponible.
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3.2 Lista de espacios disponibles

Si usted tiene varios sitios en la misma cuenta, primero vera su lista de sitios. Cada sitio de la lista esta
hipervinculado para reportar un nuevo perfil de espacio disponible o para abrir las listas de espacios disponibles

para ese sitio.

learningsf
Q All Status

Site Name Address

1563 Shafter Ave, San Francisco, CA94124

1520 Lyon Street, San Francisco, CA94115

Program

" B

Phone

(415) 822-9484

(415) 567-0430

Admin -

info@littieschool.org

select language ~

ProviderFirstName6981La... -

Status

Active

Active

Action

Haga clic en el sitio que desea ver para ir a la vista de la lista de espacios disponibles del sitio. Si solo tiene un

sitio, ird directamente a la lista de espacios disponibles del sitio.

1. Buscandaun espaciodisponiblesespecifico Usted puede buscar la espacios disponibles ya reportados
usando el nombre del programa (ingrese el nombre parcial en el cuadro de busqueda), la fechay el

estado creados.

2. Exportar: Usted tiene la opcidn de exportar todos sus espacios disponibles reportados a un archivo de

Excel. Haga clic en "Exportar" para continuar.

| ||"|L‘,-,\Lw-, §|

Select Status
[] Vacancy Queue Program Date Vacancy is Available ~ Age Range Gender
(O  ELS-Reserved-03/05/2018 ELS-Reserved 03/05/2018 Tyears 11 mQNIhSOWEEks Male,
Syears 11 months 0 weeks ~ Female
[J | CSPP-03/05/2018 cspp 03/05/2018 Tyears 11 months 0 weeks  Male,
Syears 11 months 0 weeks ~ Female
O @ ELS-Reserved-02/05/2018 ELS-Reserved 02/05/2018 Tyears 11 mqnthSOWEERS Male,
Syears 11 months 0 weeks ~ Female

‘|m

Hours of Care

Weekdays,
7:00am-6:00pm

Weekdays,
7:00am-6:00pm

Weekdays,
7:00am-6:00pm

50

50

32

10

20

Created Date

01/10/2018

01/10/2018

01/10/2018

Status

Active

Active

Active

| Close H Delete

#of Vacancies  # of Referrals

Actions
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3.3 Reportando e spacios disponibles
1. Haga clic en "Agregar nuevo" en su vista de lista para abrir un perfil nuevo de espacios disponibles.

Nombre de la vacancia * Subsidio

* Fecha vacancia esta disponible * Nimero de vacancias

09/30/2018 |

Génera u Masculino u Hembra

DOB Range Rango de edad
=] =]
Horas de cuidado
domingo n lunes u martes u miercoles n jueves u viernes sabado
830 AM (€] 5:30 PM ®

a. Nombrede espacios disponiblestste es un campo opcional para cambiar el nombre de sus espacios
disponibles, ya que aparecera en la lista de espacios disponibles. Si no ingresa nada, el sistema creard
automaticamente el nombre con el subsidio y la fecha de espacios disponibles disponible para una
referencia facil.

b. Subsidio: Esta es una lista desplegable, debe seleccionar solo un programa para cada espacio
disponible.

c. Fechade cuando el espacio estardisponible Esta es la fecha en que desea que se llene el espacio
disponible. Si lo necesita de inmediato, debe ingresarse la fecha de hoy.

d. Numero de espacios disponiblesEste es el nimero de nifios que necesita inscribir. Actualmente, el
sistema le dara 2 nifios por espacio disponible.

e. Género:Se marcard ambos automaticamente. Si tiene preferencia para inscribir en este momento,
deseleccione el que no necesita.

f. Rango de dad: Seleccione el rango de la edad del nifio. La edad debe ser la edad deseada en la fecha
del espacio disponible que ingresé.

g. Sdo quiero inscribir a nifiosdel subsidio para familiasin hogar:Marque esta casilla si sdlo inscribe
a nifos de familias sin hogar en los espacios disponibles que usted esta reportando. Las familias sin
hogar nunca seran excluidas de las referencias, y no hay ningin requisito de que se verifique esta
casilla.

h. Horas de @Gidado:Este es el horario que usted ofrece para los espacios disponibles.

2. Puede hacer clic en "Cancelar" para cancelar el proceso, o "Guardar" para mantener los espacios
disponibles para futuras ediciones. Una vez que haga clic en "Enviar", no se podra editar el perfil de
espacios disponibles. Todas las noches, el sistema comparara su perfil de espacios disponibles con los
nifios elegibles. Consulte la seccién de "Administracién de fila de espacios disponibles" para conocer los
pasos a seguir cuando tenga que ponerse en contacto con una familia que ha sido seleccionada con su
perfil de espacios disponibles.
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3.4 Anulando un perfil de un espacio disponible

En la lista de espacios disponibles, haga clic en el botdn Acciones y seleccione "Anular la espacios disponibles".
Solo puede anular un espacio disponible antes de que se compare con cualquier nifio. Después de que los
espacios disponibles se hayan comparado, usted debe seleccionar "Cerrar los espacios disponibles"

Fecha de Estatus

tos creacion

0 09/29/2018 Sometido i

Ver la fila de Inscripcig

Cerrar la vacancia

CAnular Vacancia )

3.5 Administrando la lista de espacios disponibles

Una vez que haya enviado un perfil de espacio disponible, todas las noches el sistema combinard su perfil del
espacio disponible con los nifos elegibles. y notificara a las familias sobre las opciones encontradas después de
la comparacion de informacion. Una vez que una familia ha expresado interés en sus espacios disponibles,

apareceran en la lista de referencias para los espacios disponibles reportados. Los nifios pueden tardar hasta 2
dias en aparecer en la fila de referencia.

Back  CAPP-9120/2018  Sometido [ Acoion- |

07/02/2018 3 09/30/2018 (] Estatus Todo v E E:
nifio Fecha de Género Familia Contacto Domicilio Fecha de Nota Estatus Acciones
nacimiento referencia

ChildFirstName0011 LastName0011  02/01/2015 Female entFirstN: 1 LastN. 1 parent001@carewait.com = test address 09/29/2018 Activo
SAN
FRANCISCO, CA94124-
0000

ChildFirstName0012 LastName0012  06/01/2010 Female entFirsth; LastN; 1 parent001@carewait.com test address 09/29/2018 Activo

SAN
FRANCISCO, CA94124-
0000

Si ha reportado un nimero alto de espacios disponibles, usted puede obtener una larga lista de nifos referidos.

Para limitar la lista a la busqueda de un nifio especifico, escriba el nombre completo o parcial del nifio en el
cuadro de busqueda, combinado con la fecha de referencia o el estatus.

Las primeras siete columnas le dan una breve descripcion del nifio y las columnas de "Nota" y "Accidon" seran
utilizadas por usted para administrar los espacios disponibles.

1. Nota: Esta columna le permite escribir una nota rdpida con respecto a la vacante, como, por ejemplo:
“dejé un correo de voz para el padre el 11/1/2018.
2. Accion Hay 4 acciones que puede tomar para cada nifio en su fila de inscripcidn.
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w2 Activo O
Procesar
Inscribir g

No interesado

a. Mensaje “ El cuadro de mensaje le dard una ventana emergente rapida para que envie a los
padres un mensaje en linea o revise los suyos. Es uso es completamente opcional.

b. Procesa Titulo V: Esto estd debajo del icono de la cuadricula. Esto debe ser utilizado por las
agencias con contratos del Titulo V que estan en el proceso de verificar la elegibilidad de la familia,
del nifio y con la intencidon de inscribirse.

C. Inscribir Esta caracteristica se encuentra abajo del icono de la cuadricula y debe ser utilizada por las
agencias con contratos de Titulo V cuando esté en el proceso de verificar la necesidad y la
elegibilidad de ingresos de la familia del nifio con la intencidn de inscribirse.

Inscribir Nifio ‘ Cance\ar‘ w

Please enter the schedule for child(ren)

* Start Date

09/30/2018 ]
* Horas de cuidado
domingo lunes martes miercoles
jueves viernes sabado
7:00 AM Q© | | 6:00PM ®

Una vez inscrito, los nifios de todas las referencias actuales y futuras
de posibles programas de emparejamiento se eliminaran. Esta
seguro de que quiere inscribir al nifio?

Nifio Fecha de nacimiento ~ Género

ChildFirstName0011 LastName0011  02/01/2015 Hembra

d. Nolnteresada Esta caracteristica se encuentra debajo del icono de la cuadricula. Seleccione esto en
el caso de que un padre no responda, o el nifio no se inscriba en su programa. Si hace clic en esta
funcidn, se le pedira que proporcione la razdn por la cual el nifio debe ser eliminado de su fila de
espacios disponibles. Marque la casilla o escriba su razén para completar esta accidn. Si le quedan
espacios disponibles, el sistema seleccionara mas nifios cada noche.
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Por favor, seleccione la razéon por la cual que no interesa le interesa este nifio

[_| Family is unresponsive

[_| Site is too far away/No transportation to site

[] Schedule doesn’t work

[ Child is not potty trained

[_| Program and family are not a good fit

|| Child is already enrolled somewhere else

|| Family moved out of San Francisco and is no longer interested in a program in San Francisco
[ | Change of plans

[ | Otro

Confirme los nifios de la fila que desea rechazar

Nifio Fecha de nacimiento Género

ChildFirstName0011 LastName0011 02/01/2015 Hembra

Monitoreando sus mensajedJsted recibira una notificacidn si los padres le envian mensajes en linea. El
punto rojo en la esquina superior derecha significa que recibié un nuevo mensaje(s).

Seleccionar idioma ~

.
Iea rn'ngSf Programa Admin ~ ProviderFirstName6981L... ~

Haga clic en el simbolo de mensaje [El]para abrir la ventana de mensajes.

Q ParentFirstName103 LastName103 ) 4

test
careparent parent25

ParentFirstName 103 LastName103 o7/20 01:21 PM
ParentFirstiName103

test
LastName103

ParentFirstName103 LastName103 o720 01:21 PM

test back
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